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ZAWIADOMIENIE

Sad Rejonowy dla Warszawy-Mokotowa w Warszawie II Wydziat Cywilny zawiadamia Pana jako
pozwanego, Ze rozprawa w sprawie z powodztwa Spoldzielni Mieszkaniowe] "Przy Metrze" w
Warszawie przeciwko Zofii Maciejewskiej-Sarata i Zbigniewowi Sarata o zaplate odbedzie sie 1

marca 2023r. o godz. 10:30 sala 207B w tutejszym Sadzie ul. Ptocka 9/11B.

Na zarzadzenie Sedziego

sekretarz sgdowy Marlena Wrobel

Pismo nie wymaga podpisu wlasnorecznego na podstawie § 21 ust. 4 zarzqdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19
czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sqdowych oraz innych dziatéw administracji
sqdowej jako wiasciwie zatwierdzone w sqdowym systemie teleinformatycznym.

Wystano w dniu 9 listopada 2022
sekretarz sgdowy Marlena Wrébel

POUCZENIE

Sad Rejonowy dla Warszawy Mokotowa w Warszawie poucza Pania/Pana, jak nastepuje:

1. Obowigzek zawiadamiania Sadu o zmianie adresu.



Strony i ich przedstawiciele maja obowiazek zawiadamiac¢ sad o kazdej zmianie swego zamieszkania. W razie zaniedbania tego obowigzku pismo sadowe
pozostawia si¢ w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia, chyba Ze nowy adres jest saqdowi znany. Strona, ktéra zglosita wniosek o dokonywanie doreczen
na adres oznaczonej skrytki pocztowej, ma obowigzek zawiadamiac¢ sad o kazdej zmianie tego adresu. W razie zaniedbania tego obowiazku pismo sadowe
pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia, chyba ze nowy adres jest saqdowi znany (art. 136 k.p.c).

2. Glowne zasady postepowania cywilnego.

(obowiqzek przytaczania faktéw i dowodow przez strone, zakaz naduzycia praw procesowych, prekluzja procesowa, fakty niezaprzeczone, konsekwencje
milczenia strony)

Strony obowiazane sa dokonywac czynnos$ci procesowych zgodnie z dobrymi obyczajami, dawa¢ wyjasnienia co do okolicznosci sprawy zgodnie

z prawda i bez zatajania czegokolwiek oraz przedstawia¢ dowody (art. 3 k.p.c).

Z uprawnienia przewidzianego w przepisach postepowania stronom i uczestnikom postepowania nie wolno czyni¢ uzytku niezgodnego z celem,

dla ktérego je ustanowiono (naduzycie prawa procesowego) (art. 41 k.p.c.). Strony obowiazane sa przytacza¢ wszystkie fakty i dowody bez zwloki,

aby postepowanie mogto by¢ przeprowadzone sprawnie i szybko (art. 6 § 2 k.p.c). Jezeli wyznaczono posiedzenie przygotowawcze, strona moze
przytacza¢ twierdzenia i dowody na uzasadnienie swoich wnioskéw lub dla odparcia wnioskéw i twierdzen strony przeciwnej do chwili zatwierdzenia
planu rozprawy. Twierdzenia i dowody zgloszone po zatwierdzeniu planu rozprawy podlegaja pominieciu, chyba zZe strona uprawdopodobni, ze ich
powolanie nie bylo mozliwe albo potrzeba ich powotania wynikla pézniej. Jezeli nie zarzadzono przeprowadzenia posiedzenia przygotowawczego, strona
moze przytacza¢ twierdzenia i dowody na uzasadnienie swoich wnioskéw lub dla odparcia wnioskéw i twierdzen strony przeciwnej az do zamkniecia
rozprawy, z zastrzezeniem niekorzystnych skutkdw, ktére wedhug przepiséw kodeksu moga dla niej wynikna¢ z dziatania na zwloke lub niezastosowania

sie do zarzadzen przewodniczacego i postanowien sadu (art. 20512 §1 k.p.c.). Strony sa obowiazane wskazywa¢ dowody dla stwierdzenia faktow,

z ktérych wywodza skutki prawne - pod rygorem uznania przez sad, ze strona nie udowodnita okolicznosci, na ktére sie¢ powotuje. Sad moze dopusci¢
dowdd nie wskazany przez strone (art. 232 k.p.c). Nie wymagaja dowodu fakty przyznane w toku postepowania przez strone przeciwna, jezeli przyznanie
nie budzi watpliwosci (art. 229 k.p.c). Gdy strona nie wypowie sie¢ co do twierdzen strony przeciwnej o faktach, sad, majac na uwadze wynik calej
rozprawy, moze fakty te uzna¢ za przyznane (art. 230 k.p.c). Sad oceni na podstawie wszechstronnego rozwazenia zebranego materiatu, jakie znaczenie
nada¢ odmowie przedstawienia przez strone dowodu lub przeszkodom stawianym przez nia w jego przeprowadzeniu wbrew postanowieniu sadu

(art. 233 § 2 k.p.c).

3. Dzialanie osobiscie lub przez pelnomocnika (art. 205281 pkt 4 k.p.c.)

Strony i ich organy lub przedstawiciele ustawowi moga dziata¢ przed sadem osobiscie lub przez pelnomocnikéw (art. 86 k.p.c). Zastepstwo procesowe nie
jest obowigzkowe. Strona moze ustanowi¢ pelnomocnika procesowego, ktérym moze by¢ adwokat lub radca prawny, w sprawach wasnosci przemystowej
takze rzecznik patentowy, a w sprawach restrukturyzacji i upadiosci takze osoba posiadajaca licencje doradcy restrukturyzacyjnego,

a ponadto osoba sprawujaca zarzad majatkiem lub interesami strony, osoba pozostajaca ze strong w statym stosunku zlecenia, jezeli przedmiot sprawy
wchodzi w zakres tego zlecenia, wspétuczestnik sporu, jak réwniez matzonek, rodzenstwo, wstepni lub zstepni oraz osoby pozostajace ze strong

w stosunku przysposobienia. Pelnomocnikiem osoby prawnej lub przedsiebiorcy, w tym nie posiadajacego osobowoS$ci prawnej, moze by¢ réwniez
pracownik tej jednostki albo jej organu nadrzednego. Osoba prawna prowadzaca, na podstawie odrebnych przepiséw, obstuge prawng przedsiebiorcy,
osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej moze udzieli¢ pelnomocnictwa procesowego - w imieniu podmiotu, ktérego obstuge prawng prowadzi -
adwokatowi lub radcy prawnemu, jezeli zostata do tego upowazniona przez ten podmiot. Pelnomocnik jest obowiazany przy pierwszej swojej czynnosci
procesowej ztozy¢ pisemne pelnomocnictwo z podpisem mocodawcy lub wierzytelny odpis pelnomocnictwa do reprezentowania w sprawie udzielone mu
przez strone wraz z odpisem dla strony przeciwnej (art. 87 i 89 § 1 k.p.c). W przypadku, gdy strona sktada do akt pelnomocnictwo udzielone przez
przeciwnika procesowego autentyczno$¢ podpisu na udzielonym pelnomocnictwie winna by¢ potwierdzona przez organ do tego uprawniony w miejscu
udzielenia pelnomocnictwa.

4. Strona niezamieszkala w Polsce.

a) pelnomocnik do doreczen

Strona majaca miejsce zamieszkania lub zwyklego pobytu albo siedzibe poza Rzeczypospolita Polskg lub innym panstwem czionkowskim Unii
Europejskiej, ktéra nie ustanowita pelnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkatego w Polsce - ma obowigzek wskaza¢ (w terminie 1 miesigca)
pelnomocnika (z imienia i nazwiska oraz ze wskazaniem jego dokladnego adresu) do doreczen w Polsce. Pelnomocnikiem do doreczen moze by¢ kazda

osoba fizyczna posiadajaca pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, zamieszkala w Polsce, ktéra wyrazita zgode na pelienie funkcji (art. 11352 k.p.c).
Zakres umocowania osoby wskazanej jako pelnomocnik do doreczen ogranicza sie¢ wylacznie do odbioru pism sadowych. W razie niewskazania
pelnomocnika do doreczen, przeznaczone dla tej strony pisma sadowe sad moze pozostawi¢c w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia

(art. 1135° § 112 k.p.c).

b) uzupehienie brakéw formalnych pisma

Jezeli pismo wniosta osoba zamieszkata lub majaca siedzibe za granicg, ktéra nie ma w kraju przedstawiciela, przewodniczacy wyznacza termin
do poprawienia lub uzupehienia pisma albo uiszczenia optaty nie krétszy niz miesiac, przy czym gdyby doreczenie wezwania miato mie¢ miejsce poza

terytorium Unii Europejskiej, oznacza sie termin nie krétszy niz trzy miesiace (art. 130 § 11 k.p.c.).

5. Doreczenia.

Sad dokonuje doreczen przez operatora pocztowego, osoby zatrudnione w sadzie, lub sadowa stuzbe doreczeniowa. Sad moze réwniez dokonywaé
doreczen za posrednictwem komornika (art. 131 § 1 k.p.c). Jezeli ustanowiono pelnomocnika procesowego lub osobe upowazniona do odbioru pism
sadowych, pisma sadowe dorecza sie tym osobom. Pismo wzywajace strone do osobistego stawiennictwa dorecza sie tylko bezposrednio tej stronie,

z wyjatkiem strony, o ktérej mowa w art. 11355 § 1 k.p.c. (art. 133 § 1i 3 k.p.c). Jezeli doreczajacy nie zastanie adresata w mieszkaniu, moze doreczy¢
pismo sadowe dorostemu domownikowi, a gdyby go nie byto - administracji domu, dozorcy domu lub soltysowi, jezeli osoby te nie sa przeciwnikami
adresata w sprawie i podjely sie oddania mu pisma. Dla adresata, ktérego doreczajacy nie zastanie w miejscu pracy, mozna doreczy¢ pismo osobie
upowaznionej do odbioru pism (art. 138 k.p.c). W razie niemoznosci doreczenia przesyki sadowej adresatowi w powyzszy sposéb, pismo przestane za
posrednictwem operatora pocztowego podlega zlozeniu w placéwce pocztowej tego operatora, ze wskazaniem adresatowi gdzie i kiedy pismo
pozostawiono, oraz z pouczeniem, ze nalezy je odebraé w terminie siedmiu dni od dnia umieszczenia zawiadomienia. W przypadku bezskutecznego
uptywu tego terminu, czynno$¢ zawiadomienia nalezy powtérzy¢, a nastepnie w razie braku podjecia przesytki uznaje sie ja za doreczona
(art. 139 § 1 k.p.c). Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma, doreczenie uwaza sie za dokonane. W takim przypadku doreczajacy zwraca pismo do sadu
z adnotacja o odmowie przyjecia (art. 139 § 2 k.p.c.).



6. Terminy.

Termin tygodniowy liczy sie od daty doreczenia pisma sadu wzywajacego do usuniecia brakéw pisma. Jezeli koniec terminu przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa dnia nastepnego, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Oddanie pisma procesowego w urzedzie pocztowym w polskiej placéwce pocztowej lub placéwce pocztowe]j operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu. Réwniez wprowadzenie pisma do systemu
teleinformatycznego jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu. Ten sam skutek wywoluje zlozenie pisma przez zolnierza w dowdédztwie jednostki
wojskowej, albo przez osobe pozbawiona wolnosci w administracji zaktadu karnego oraz cztonka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku.

Po bezskutecznym uplywie terminu przewodniczacy zwréci pismo stronie. Pismo zwr6cone nie wywoluje zadnych skutkéw, jakie ustawa wiaze
z wniesieniem pisma procesowego do sadu.

7. Pisma procesowe.

Kazde pismo procesowe powinno zawierac:

1) oznaczenie sadu, do ktérego jest skierowane;

2) imiona i nazwiska lub nazwy stron, ich przedstawicieli ustawowych i pelnomocnikéw;

3) oznaczenie rodzaju pisma;

4) osnowe wniosku lub o$wiadczenia;

5) w przypadku gdy jest to konieczne do rozstrzygniecia co do wniosku lub o$wiadczenia - wskazanie faktéw, na ktdrych strona opiera swéj wniosek lub
o$wiadczenie, oraz wskazanie dowodu na wykazanie kazdego z tych faktow;

6) podpis strony albo jej przedstawiciela ustawowego lub pelnomocnika;

7) wymienienie zalacznikow.

Do pisma procesowego dotacza sie zalaczniki wymienione w tym piSmie.

Dalsze pisma procesowe, poza elementami okreslonymi w § 1, powinny zawiera¢ sygnature akt. Do pisma nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo, jezeli pismo
wnosi pelnomocnik, ktéry przedtem nie ztozy} pelnomocnictwa. (art. 126 k.p.c).

W pi$mie procesowym majacym na celu przygotowanie sprawy do rozstrzygniecia (pismo przygotowawcze) strona powinna zwiezle poda¢ stan sprawy,
wyszczeg6lni¢, ktére fakty przyznaje, a ktérym zaprzecza, oraz wypowiedzie¢ si¢ co do twierdzen i dowodéw zgloszonych przez strone przeciwna.
W pi$mie przygotowawczym strona moze takze wskaza¢ podstawy prawne swoich zadan lub wnioskéw (art. 127 k.p.c.).

Wszystkie pisma procesowe oraz zalaczniki nalezy sktada¢ wraz z odpisami (kserokopiami) dla doreczenia ich uczestniczacym w sprawie osobom
- w liczbie tylu dodatkowych egzemplarzy, ile jest 0sdb uczestniczacych w sprawie (art. 128 § 1 k.p.c).

8. Doreczenie odpisu pozwu i zawiadomienia o doreczeniu odpisu pozwu. Skutki niezlozenia odpowiedzi na pozew w wyznaczonym terminie.

Skutki braku odpowiedzi na zarzadzenie zobowiazujace do zlozZenia pisma przygotowawczego (art. 205281 pkt5i 6 k.p.c.).

Przewodniczacy zarzadza doreczenie pozwu pozwanemu i wzywa go do zlozenia odpowiedzi na pozew w wyznaczonym terminie nie krétszym niz dwa
tygodnie. O zarzadzeniu doreczenia pozwu zawiadamia si¢ powoda.

Jezeli pozwany nie uznaje zadania pozwu w catosci lub czesci, powinien ztozy¢ odpowiedz na pozew w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego.
Odpowiedz na pozew powinna zawieraé wszystkie elementy pisma procesowego wskazane w pkt 6. Przewodniczacy zarzadza zwrot odpowiedzi

na pozew zlozonej z uchybieniem terminu (art. 2051 k.p.c.).

Przewodniczacy moze zobowigzac strone, by w piSmie przygotowawczym podata wszystkie twierdzenia i dowody istotne dla rozstrzygniecia sprawy pod
rygorem utraty prawa do ich powolywania w toku dalszego postepowania. W takim przypadku twierdzenia i dowody zgloszone z naruszeniem tego
obowiazku podlegaja pominieciu, chyba ze strona uprawdopodobni, iz ich powolanie w piSmie przygotowawczym nie byto mozliwe albo ze potrzeba ich
powolania wynikla pdzniej. Przewodniczacy zarzadza zwrot pisma przygotowawczego zlozonego z uchybieniem terminu albo bez zarzadzenia.

(art. 2052 § 2i 5 k.p.c.).

9. Ugodowe zakonczenie sporu. Mediacja (art. 205281 pkt 1 k.p.c.)

Sad poucza obie strony procesu (powoda i pozwanego), ze istnieje mozliwo$¢ ugodowego zakonczenia sporu — w szczegélnosci na posiedzeniu
przygotowawczym, jak tez na kazdym etapie postepowania — przed sadem lub przed mediatorem.

Strony moga zawrze¢ ugode przed sadem. Wéwczas osnowe ugody zawartej przed sadem wciaga sie do protokotu rozprawy albo zamieszcza w odrebnym
dokumencie stanowiacym cze$¢ protokotu i stwierdza podpisami stron. Niemozno$¢ podpisania ugody sad stwierdza w protokole. Sad moze uzna¢ z
a niedopuszczalne zawarcie ugody tylko wtedy, gdy okolicznodci sprawy wskazuja, ze wymienione czynnosci sa sprzeczne z prawem lub zasadami
wspoélzycia spotecznego albo zmierzaja do obejsScia prawa

Strony moga réwniez zawrze¢ ugode przed mediatorem.

Jezeli strony przed wszczeciem postepowania sagdowego zawarty umowe o mediacje, sad kieruje strony do mediacji na zarzut pozwanego zgloszony przed
wdaniem sie w spor co do istoty sprawy (art. 2021 k.p.c.). W postepowaniu sagdowym mediacja jest dobrowolna. Sad moze skierowa¢ strony do mediacji
na kazdym etapie postepowania. Mediacji nie prowadzi sie, jezeli strona w terminie tygodnia od dnia ogloszenia lub doreczenia jej postanowienia
kierujacego strony do mediacji nie wyrazita zgody na mediacje. Jezeli strony nie dokonaty wyboru osoby mediatora, sad, kierujac strony do mediacji,
wyznacza mediatora majacego odpowiedniq wiedze i umiejetnosci w zakresie prowadzenia mediacji w sprawach danego rodzaju, biorac pod uwage w
pierwszej kolejnosci statych mediatoréw. Mediator ma prawo do zapoznania sie z aktami sprawy, chyba ze strona w terminie tygodnia od dnia ogloszenia
lub doreczenia postanowienia kierujacego strony do mediacji nie wyrazi zgody na zapoznanie sie mediatora z aktami. Po skierowaniu stron do mediacji,
przewodniczacy niezwlocznie przekazuje mediatorowi dane kontaktowe stron oraz ich pelnomocnikéw, w szczegdlnosci numery telefonéw i adresy poczty
elektronicznej, o ile je posiadaja. Mediator prowadzi mediacje w sposéb bezstronny i prowadzi mediacje, wykorzystujac r6zne metody zmierzajace do
polubownego rozwigzania sporu, w tym poprzez wspieranie stron w formulowaniu przez nie propozycji ugodowych, lub na zgodny wniosek stron moze
wskaza¢ sposoby rozwiazania sporu, ktére nie sg dla stron wigzace. Mediator, strony i inne osoby biorace udzial w postepowaniu mediacyjnym sa
obowigzane zachowa¢ w tajemnicy fakty, o ktérych dowiedzialy sie¢ w zwigzku z prowadzeniem mediacji. Strony mogg zwolni¢ mediatora i inne osoby
biorace udziat w postepowaniu mediacyjnym z tego obowiazku. Bezskuteczne jest powotywanie sie¢ w toku postepowania przed sadem lub sadem
polubownym na propozycje ugodowe, propozycje wzajemnych ustepstw lub inne o$wiadczenia skladane w postepowaniu mediacyjnym. Mediator ma



prawo do wynagrodzenia i zwrotu wydatkéw zwiazanych z przeprowadzeniem mediacji, chyba ze wyrazil zgode na prowadzenie mediacji bez
wynagrodzenia. Wynagrodzenie i zwrot wydatkéw obciazajq strony.

Jezeli strony zawarly ugode przed mediatorem, ugode zamieszcza sie¢ w protokole albo zalacza sie do niego. Strony podpisuja ugode. Niemozno$¢
podpisania ugody mediator stwierdza w protokole. Przez podpisanie ugody strony wyrazaja zgode na wystapienie do sadu z wnioskiem o jej
zatwierdzenie, o czym mediator informuje strony. Mediator dorecza stronom odpis protokohu. Jezeli zawarto ugode przed mediatorem, sad, na wniosek
strony niezwlocznie przeprowadza postepowanie co do zatwierdzenia ugody zawartej przed mediatorem. Jezeli ugoda podlega wykonaniu w drodze
egzekucji, sad zatwierdza ja przez nadanie jej klauzuli wykonalnosci; w przeciwnym przypadku sad zatwierdza ugode postanowieniem. Sad odmawia
nadania klauzuli wykonalnosci albo zatwierdzenia ugody zawartej przed mediatorem, w catosci lub czesci, jezeli ugoda jest sprzeczna z prawem
lub zasadami wspétzycia spotecznego albo zmierza do obejscia prawa, a takze gdy jest niezrozumiata lub zawiera sprzecznosci.

Ugoda zawarta przed mediatorem, po jej zatwierdzeniu przez sad, ma moc prawng ugody zawartej przed sadem. Ugoda zawarta przed mediatorem,
ktérg zatwierdzono przez nadanie jej klauzuli wykonalnosci, jest tytutem wykonawczym.

Ugoda zawarta przed sadem albo mediatorem jest tytutem egzekucyjnym (art. 777 § 1 pkt 1 k.p.c.).

Jezeli strony zawarty ugode lub zostata zatwierdzona ugoda zawarta przed mediatorem sad umorzy postepowanie (art. 355 § 1 k.p.c.).

10. Posiedzenie przygotowawcze (art. 2052 §1 pkt 2i3 k.p.c.))
Po zlozeniu odpowiedzi na pozew, a takze gdy odpowiedZ na pozew nie zostata ztozona, ale wyrok zaoczny nie zostal wydany, przewodniczacy wyznacza

posiedzenie przygotowawcze i wzywa na nie strony (art. 205481 k.p.c.). Posiedzenie przygotowawcze stuzy rozwigzaniu sporu bez potrzeby prowadzenia
dalszych posiedzen, zwlaszcza rozprawy. Na posiedzeniu przygotowawczym przewodniczacy ustala ze stronami przedmiot sporu i wyjasnia stanowiska

stron, takze w zakresie prawnych aspektéw sporu (art. 2055 § 1 k.p.c.). Na posiedzeniu przygotowawczym mozliwe jest zawarcie ugody, ktérej osnowe
wciaga sie¢ do protokolu rozprawy albo zamieszcza w odrebnym dokumencie, podpisanym przez strony, stanowiacym zalacznik

do protokotu (art. 2058 § 2 k.p.c.).

Udziat stron i ich pelnomocnikéw w posiedzeniu przygotowawczym jest obowigzkowy. Przed rozpoczeciem posiedzenia przygotowawczego powod moze
wnie$¢ o jego przeprowadzenie bez swego udzialu. Wniosek nie podlega cofnieciu, a zastrzezenie warunku lub terminu uwaza sie za nieistniejace.
W takim przypadku niestawiennictwo powoda lub jego pelnomocnika na posiedzeniu przygotowawczym nie prowadzi do umorzenia postepowania, plan
rozprawy sporzadza si¢ bez udziatu powoda, a ustalenia zawarte w planie rozprawy wigzq powoda w dalszym toku postepowania.

Jezeli powdd bez usprawiedliwienia nie stawi sie na posiedzenie przygotowawcze, sad umarza postepowanie, rozstrzygajac o kosztach jak przy cofnieciu
pozwu, chyba ze sprzeciwi sie¢ temu obecny na tym posiedzeniu pozwany. Jezeli pow6d w terminie tygodnia od dnia doreczenia mu postanowienia
0 umorzeniu postepowania usprawiedliwi swe niestawiennictwo, sad uchyli to postanowienie i nada sprawie wlasciwy bieg. Przepisu tego nie stosuje sie w
przypadku kolejnego nieusprawiedliwionego niestawiennictwa.

Jezeli pozwany nie stawi sie na posiedzenie przygotowawcze, plan rozprawy sporzadza sie bez jego udzialu. Ustalenia zawarte w planie rozprawy wiaza
pozwanego w dalszym toku postepowania. W przypadku nieusprawiedliwionego niestawiennictwa przepis art. 103 § 3 k.p.c. stosuje sie, co oznacza,
ze jezeli strona:

1) pomimo wezwania do osobistego stawiennictwa nie stawita sie w celu udziatlu w czynnosci sadu i nie usprawiedliwita swego niestawiennictwa,

2) w toku postepowania bez usprawiedliwienia nie stawila sie na posiedzenie mediacyjne pomimo wcze$niejszego wyrazenia zgody na mediacje

- sad moze, niezaleznie od wyniku sprawy, wlozy¢ na te strone obowigzek zwrotu kosztéw w czesci wyzszej, niz nakazywalby to wynik sprawy, a nawet
zwrotu kosztéw w catosci.

Jezeli strona, ktéra stawila sie na posiedzenie przygotowawcze, nie bierze w nim udziatu, plan rozprawy sporzadza sie bez jej udziatu. Ustalenia zawarte w
planie rozprawy wiazq te strone w dalszym toku postepowania. Przepis art. 103 § 3 k.p.c. stosuje si¢ odpowiednio.

Jezeli na posiedzeniu przygotowawczym sad skierowal strony do mediacji, posiedzenie odracza sie do czasu zakorczenia mediacji. W razie potrzeby,
zwlaszcza gdy istnieja widoki ugodowego rozwigzania sporu lub gdy zajdzie potrzeba wyjasnienia okolicznosci istotnych dla rozstrzygniecia sprawy
albo w przypadku usprawiedliwionego niestawiennictwa strony, a takze na zgodny wniosek stron, posiedzenie przygotowawcze mozna odroczy¢ na czas
oznaczony, nie dtuzszy niz trzy miesigce. Na zgodny wniosek stron posiedzenie przygotowawcze mozna odroczy¢ po raz drugi - na czas oznaczony,

nie dhuzszy niz trzy miesiace (art. 2057 k.p.c.).

11. Plan rozprawy.
Jezeli nie uda sie rozwigza¢ sporu, na posiedzeniu przygotowawczym sporzadza sie z udzialem stron plan rozprawy.
Plan rozprawy zawiera rozstrzygniecia co do wnioskéw dowodowych stron, zastepujac w tym zakresie postanowienie dowodowe. W miare potrzeby plan
rozprawy moze zawierac:

1) dokladne okreslenie przedmiotéw zadan stron, w tym rozmiar dochodzonych $wiadczen wraz z nalezno$ciami ubocznymi;

2) dokladnie okreslone zarzuty, w tym formalne;

3) ustalenie, ktore fakty i oceny prawne pozostaja miedzy stronami sporne;

4) terminy posiedzen i innych czynno$ci w sprawie;

5) kolejnos¢ i termin przeprowadzenia dowodéw oraz roztrzasania wynikéw postepowania dowodowego;

6) termin zamkniecia rozprawy lub ogloszenia wyroku;

7) rozstrzygniecia innych zagadnien, o ile sq niezbedne do prowadzenia postepowania.
Plan rozprawy podpisuja strony. Odmowe zlozenia podpisu przez strone odnotowuje si¢ w planie. Przewodniczacy zatwierdza plan rozprawy.
Plan rozprawy stanowi zalacznik do protokotu posiedzenia przygotowawczego. Plan rozprawy z urzedu dorecza sie stronom. Doreczenie stronie planu
rozprawy zastepuje zawiadomienie jej o terminach posiedzen i innych czynnos$ci objetych planem. Jezeli plan obejmuje obowiazki, ktére strona musi
wykona¢ osobiscie, w szczegdlnosci stawienie sie w celu udziatu w czynnosciach wymagajacych jej osobistego stawiennictwa, dorecza sie go takze
bezposrednio stronie, z wyjatkiem strony niezamieszkalej w na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, ktéra ustanowita pelnomocnika do doreczen. W takim

przypadku doreczenie planu zastepuje takze wezwanie strony do wykonania tych obowiazkéw (art. 2059 - 20510 k p.c.).

Jezeli wyznaczono posiedzenie przygotowawcze, strona moze przytacza¢ twierdzenia i dowody na uzasadnienie swoich wnioskéw lub dla odparcia
wnioskéw i twierdzen strony przeciwnej do chwili zatwierdzenia planu rozprawy. Twierdzenia i dowody zgloszone po zatwierdzeniu planu rozprawy
podlegajq pominieciu, chyba ze strona uprawdopodobni, ze ich powolanie nie byto mozliwe albo potrzeba ich powotania wynikla pézniej.



Jezeli nie zarzadzono przeprowadzenia posiedzenia przygotowawczego, strona moze przytacza¢ twierdzenia i dowody na uzasadnienie swoich wnioskéw
lub dla odparcia wnioskéw i twierdzen strony przeciwnej az do zamkniecia rozprawy, z zastrzezeniem niekorzystnych skutkéw, ktére wedlug przepiséw
kodeksu moga dla niej wynikna¢ z dzialania na zwloke lub niezastosowania sie¢ do zarzadzern przewodniczacego i postanowien sadu

(art. 20512 § 1i 2 k.p.c.).
Zmiana planu rozprawy lub wyznaczenie kolejnego posiedzenia przygotowawczego nie powoduje otwarcia terminu do zglaszania nowych twierdzen

i dowoddw (art. 2051184 k.p.c.).

12. Wyrok zaoczny (art. 2052 §1 pkt 3 k.p.c.).

Jezeli pozwany nie zlozy odpowiedzi na pozew w wyznaczonym terminie, sad moze wyda¢ wyrok zaoczny na posiedzeniu niejawnym. W takim
przypadku przyjmuje sie za prawdziwe twierdzenia powoda o faktach zawarte w pozwie lub pismach procesowych doreczonych pozwanemu przed
posiedzeniem, chyba Ze budza one uzasadnione watpliwosci albo zostaty przytoczone w celu obejscia prawa (art. 339 § 1i 2 k.p.c.).

Niestawiennictwo stron na rozprawie w zasadzie nie tamuje rozpoznania sprawy przez sad, jednak moze spowodowac¢ dla strony negatywne skutki. Sad
wyda wyrok zaoczny, jezeli mimo nieztozenia odpowiedzi na pozew skierowano sprawe do rozpoznania na rozprawie, a pozwany nie stawil sie na te
rozprawe, albo pomimo stawienia sie nie bierze w niej udziatu (art. 340 § 1 k.p.c.). Wyrok wydany w nieobecno$ci pozwanego nie bedzie zaoczny, jezeli
pozwany zadal przeprowadzenia rozprawy w swej nieobecnosci lub sktadat juz w sprawie wyjasnienia ustnie lub na piSmie (art. 340 § 2 k.p.c.).

Wyrokowi zaocznemu - w przypadku uwzglednienia powddztwa (i jezeli wyrok nadaje sie do wykonania w drodze egzekucji) - nadawany jest z urzedu
rygor natychmiastowej wykonalnosci (art. 333 § 1 pkt 3 k.p.c). Na wniosek powoda sad moze wéwczas nada¢ wyrokowi klauzule wykonalnosci, ktéry to
dokument moze stanowi¢ podstawe wszczecia egzekucji przeciwko pozwanemu.

13. Zastrzezenia do protokolu rozprawy.

Strona powinna zwrdéci¢ uwage sadu na uchybienie przepisom postepowania, wnoszac o wpisanie zastrzezenia do protokotu. Zastrzezenie mozna
zglosi¢ najp6zniej na kolejnym posiedzeniu. Stronie zastepowanej przez adwokata, radce prawnego, rzecznika patentowego lub Prokuratorie Generalng
Rzeczypospolitej Polskiej, ktora zastrzezenia nie zglosita, nie przystuguje prawo powolywania sie na to uchybienie w dalszym toku postepowania. Skutku
tego nie niweczy wypowiedzenie lub cofniecie pelnomocnictwa. Nie dotyczy to sytuacji, gdy chodzi o przepisy postepowania, ktérych naruszenie sad
powinien wzig¢ pod rozwage z urzedu lub gdy strona uprawdopodobni, iz nie zglosila zastrzezen bez swojej winy (art. 162 k.p.c.).

14. Usprawiedliwiona nieobecnos¢ strony.

Niestawiennictwo stron w zasadzie nie tamuje rozpoznania sprawy. Sad moze w celu doktadniejszego wyjasnienia stanu sprawy zarzadzi¢ stawienie sie
stron lub jednej z nich osobiscie albo przez pelnomocnika. Sad ustala tozsamo$¢ osoby wezwanej lub zawiadomionej na podstawie dowodu osobistego lub
innego dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢. O przyczynach uniemozliwiajacych stawiennictwo w wyznaczonym terminie nalezy natychmiast
zawiadomi¢ sad. Usprawiedliwienie niestawiennictwa z powodu choroby stron, ich przedstawicieli ustawowych, pelnomocnikéw, $wiadkéw i innych
uczestnikéw postepowania, wymaga przedstawienia zaswiadczenia potwierdzajacego niemoznos$¢ stawienia sie na wezwanie lub zawiadomienie sadu,

wystawionego przez lekarza sadowego (art. 2141 § 1 k.p.c). Wykaz lekarzy sadowych znajduje sie na stronie internetowej Sadu Okregowego
w Warszawie - http://bip.warszawa.so.gov.pl/artykuly/239/lekarze-sadowi

Wymogu powyzszego nie stosuje sie do oséb pozbawionych wolnosci, ktérych usprawiedliwianie niestawiennictwa z powodu choroby regulujg odrebne
przepisy. Informacje o miejscach, dniach i godzinach przyje¢ lekarzy sadowych, wraz z ich imieniem i nazwiskiem oraz numerem telefonu, wywiesza sie
na tablicach w siedzibach sadéw, prokuratur, komend i komisariatow policji, innych organéw uprawnionych do prowadzenia dochodzen, okregowej rady
adwokackiej i rady okregowej izby radcéw prawnych, wiasciwych dla obszaru wlasciwosci danego sadu okregowego, a takze w miejscach wykonywania
zawodu lekarza przez lekarzy sadowych (art. 8 ust. 1 w zw. z art. 7 ust 3 ustawy o lekarzu sgdowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 123, poz. 849, z pézn. zm.). Sad
moze skaza¢ na grzywne strone, jezeli powolala sie w zlej wierze na nieprawdziwe okolicznosci, ktére skutkowaly odroczeniem rozprawy
(art. 214 § 2 k.p.c). Jezeli w sprawach malzenskich, rodzinnych oraz opiekuniczych strona wezwana do osobistego stawiennictwa nie stawi sie bez
usprawiedliwionych powodéw, sad moze ja skaza¢ na grzywne (art.458 k.p.c. w zwiazku z art.429 k.p.c.). Kazda ze stron moze w piSmie procesowym
zadac przeprowadzenia rozprawy w jej nieobecnosci (art.209 k.p.c.). Pomimo takiego wniosku strony przewodniczacy moze zarzadzi¢ wezwanie strony do
osobistego stawiennictwa (art.208 §1 pkt 1 k.p.c.).

15. Wysluchanie stron i innych oséb. Przesluchanie stron.
W razie koniecznosci wyshichania stron lub innych oséb, stosownie do okolicznos$ci moze sie to odby¢ przez wezwanie stron do zlozenia odpowiednich
o$wiadczen na posiedzeniu albo wyznaczenie terminu do zajecia stanowiska w piSmie procesowym lub za pomocg $rodkéw porozumiewania sie

na odlegto$é¢, o ile daja one pewnosc¢ co do osoby sktadajacej oswiadczenie (art. 2261 k.p.c.).

Jezeli po wyczerpaniu $rodkéw dowodowych lub w przypadku ich braku pozostaty niewyjasnione fakty istotne dla rozstrzygniecia sprawy, sad dla
wyjasnienia tych faktéw moze dopusci¢ dowdd z przeshuchania stron (art. 299 k.p.c). Za osobe prawna sad przestuchuje osoby wchodzace w sktad organu
uprawnionego do jej reprezentowania, przy czym sad decyduje czy przeshucha¢ wszystkie te osoby, czy tez niektére z nich. Za Skarb Panstwa sad moze
przestucha¢ w charakterze strony osoby powotane do reprezentowania panstwowej jednostki organizacyjnej, z dziatalnoscia ktérej wiaze sie dochodzone
roszczenie, lub inne wskazane osoby (art. 300 k.p.c). Gdy z przyczyn natury faktycznej lub prawnej przestucha¢ mozna co do okolicznosci spornych jedna
tylko strone, albo gdy druga strona lub niektdrzy ze wspéhuczestnikéw nie stawili sie na przestuchanie stron lub odméwili zeznan, sad oceni czy mimo to
nalezy przeshucha¢ te strone, czy tez dowdd ten pomina¢ w zupetosci (art. 302 § 1 k.p.c). W kazdej sprawie o rozwdd i separacje sad zarzadza
przeprowadzenie dowodu z przestuchania stron (art.432 k.p.c.).

16. Zasady udostepniania i sposoby sporzadzania protokolow posiedzen. Prawo do prywatnej rejestracji czynnosci sadu.

Strony majq prawo przeglada¢ akta sprawy i otrzymywac odpisy, kopie lub wyciagi z tych akt. Tre$¢ protokotéw moze by¢ takze udostepniana w postaci
elektronicznej za posrednictwem systemu teleinformatycznego. Strony maja prawo do otrzymania z akt sprawy zapisu dzwieku albo obrazu i dZwieku,
chyba ze protokdt zostatl sporzadzony wytacznie pisemnie. Przewodniczacy wydaje z akt sprawy zapis dzwieku, jezeli wydaniu zapisu obrazu i dzwieku
sprzeciwia si¢ wazny interes publiczny lub prywatny. Jezeli posiedzenie odbylo sie przy drzwiach zamknietych strony i uczestnicy postepowania maja
prawo do otrzymania z akt sprawy jedynie zapisu dZzwigku (art. 9 k.p.c). Protokét z posiedzenia jawnego jest co do zasad sporzadzany w formie
elektronicznej (e-protoko6t) poprzez utrwalenie przebiegu posiedzenia za pomocq urzadzenia rejestrujacego dzwiek albo obraz i dzwigek oraz pisemnie.
Obok protokotu w formie nagrania sekretarz sadowy pod nadzorem sedziego sporzadza tzw. protoko6t skrécony. Ma on posta¢ papierowa i wszywany jest
do akt sprawy. W protokole tym zawarte sa najwazniejsze informacje dotyczace sprawy i czynno$ci podejmowanych przez uczestnikow postepowania
(oznaczenie sadu, stron i obecnych na posiedzeniu pelnomocnikéw, miejsce i date posiedzenia, nazwiska sedziego i protokolanta, wymienienie zarzadzen i
orzeczen wydanych na posiedzeniu, czynnosci stron wplywajace na rozstrzygniecie sadu - maja one charakter obligatoryjny). Kazdy zapis w protokole
skréconym przyjmuje posta¢ adnotacji powiazanej z odpowiednim miejscem w nagraniu. Pisemny protokét papierowy w tradycyjnej formie moze zosta¢


http://bip.warszawa.so.gov.pl/artykuly/239/lekarze-sadowi

sporzadzony tylko w sytuacji, gdy sala rozpraw, na ktdrej nastepuje rozpoznanie sprawy nie zostala wyposazona w urzadzenia pozwalajace na rejestracje
rozprawy lub nastapila awaria systemu uniemozliwiajaca dokonanie takiego nagrania.

Nie jest wymagane zezwolenie sadu na utrwalanie przez strony lub uczestnikéw postepowania przebiegu posiedzen i innych czynnosci sadowych, przy
ktérych sa obecni, za pomoca urzadzenia rejestrujacego dzwiek. Strony i uczestnicy postepowania uprzedzaja sad o zamiarze utrwalenia przebiegu
posiedzenia lub innej czynnosci sadowej za pomoca urzadzenia rejestrujacego dzwiek. Sad zakazuje stronie lub uczestnikowi postepowania utrwalenia
przebiegu posiedzenia lub innej czynnosci sadowej za pomoca urzadzenia rejestrujacego dzwiek, jezeli posiedzenie lub jego cze$¢ odbywa sie przy

drzwiach zamknietych lub sprzeciwia sie temu wzglad na prawidtowo$¢ postepowania (art. 9l k.p.c.).

17. Naduzycie prawa procesowego.

Z uprawnienia przewidzianego w przepisach postepowania stronom i uczestnikom postepowania nie wolno czyni¢ uzytku niezgodnego z celem, dla
ktérego je ustanowiono (naduzycie prawa procesowego). Gdy sad stwierdzi naduzycie prawa procesowego przez strong, moze w orzeczeniu konczacym
postepowanie w sprawie: 1) strone naduzywajaca skaza¢ na grzywne; 2) niezaleznie od wyniku sprawy, odpowiednio do spowodowanej tym
naduzyciem prawa procesowego zwiloki w jej rozpoznaniu, wiozy¢ na strone naduzywajaca obowiazek zwrotu kosztdw w czesSci wiekszej,
niz wskazywalby wynik sprawy, a nawet zwrotu kosztéw w calosci; 3) na wniosek strony przeciwnej: a) przyznac¢ od strony naduzywajacej koszty
procesu podwyzszone odpowiednio do spowodowanego tym naduzyciem zwiekszenia nakladu pracy strony przeciwnej na prowadzenie sprawy,
nie wiecej jednak niz dwukrotnie, b) podwyzszy¢ stope odsetek zasadzonych od strony, ktérej naduzycie spowodowato zwloke w rozpoznaniu sprawy, za
czas odpowiadajacy tej zwloce, z tym ze stopa moze zosta¢ podwyzszona nie wiecej niz dwukrotnie; przepiséw o maksymalnej dopuszczalnej wysokosci

odsetek ustawowych za opdznienie nie stosuje sie (art. 2262 k.p.c.).

Niedopuszczalny jest wniosek o wylaczenie sedziego:
1) oparty wylacznie na okoliczno$ciach zwiazanych z rozstrzygnieciem przez sad o dowodach;
2) zlozony po raz kolejny co do tego samego sedziego z powotaniem tych samych okolicznosci.
Whiosek, o ktéorym mowa w § 1, pozostawia sie w aktach sprawy bez zadnych dalszych czynnos$ci. To samo dotyczy pism zwigzanych z jego wniesieniem.
O pozostawieniu wniosku i pism zwigzanych z jego wniesieniem zawiadamia sie¢ strone wnoszaca tylko raz - przy zlozeniu pierwszego pisma (art. 531
k.p.c.).

Niedopuszczalne jest zazalenie wniesione jedynie dla zwloki w postepowaniu.

Za zazalenie wniesione jedynie dla zwtoki w postepowaniu uwaza sie:
1) drugie i dalsze zazalenie wniesione przez te samgq strone na to samo postanowienie,
2) zazalenie na postanowienie wydane w wyniku czynno$ci wywolanych wniesieniem przez te sama strone wczesniejszego zazalenia, chyba
ze okoliczno$ci sprawy wykluczajg te ocene (art.3943 k.p.c.).

Niedopuszczalny jest wniosek o sprostowanie, o uzupehienie i o wykladnie wyroku zlozony jedynie dla zwloki w postepowaniu. Za wniosek
ztozony jedynie dla zwloki w postepowaniu uwaza sie drugi i dalszy wniosek zlozony przez te sama strone co do tego samego wyroku, chyba
ze okolicznosci sprawy wykluczaja te ocene. Wniosek, o ktérym mowa w § 1, pozostawia sie w aktach sprawy bez zadnych dalszych czynnosci. To samo
dotyczy pism zwigzanych z jego ztozeniem. O pozostawieniu wniosku i pism zwiazanych z jego zlozeniem zawiadamia sie strone wnoszaca tylko raz

- przy ztozeniu pierwszego pisma (art. 3501 k.p.c.).

Pismo nie wymaga podpisu wiasnorecznego na podstawie § 19 ust. 4 zarzqdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12
grudnia 2003 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatéw sqdowych oraz innych dzialéw administracji
sqdowej jako wlasciwie zatwierdzone w sqdowym systemie teleinformatycznym.



